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一、 登录 

1. 使用新版的火狐或谷歌浏览器登录系统：zdbk.zju.edu.cn，见图 1。 

（图 1 登录系统） 

二、 使用 

1. 申请 

1) 选择“交流生交流项目申请”，见图 2-1。 

 

（图 2-1申请） 
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2) 仔细阅读申请须知，选择“已阅读”后方可开始申请，见图 2-2。 

 

 

（图 2-2 申请须知） 
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3) 在项目展示页面选择符合条件项目的进行申请。灰色表示项目已经

截止不能申请，若网站通知中的项目未在系统中显示，则表示学生

不符合申报条件不能报名，点击蓝色的“交流项目代码”可以查阅

项目详情，如图 2-3所示。 

（图 2-3 选择项目） 
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4) 填写申请表，保证所填内容真实有效；填写完毕点击“提交”，即

完成申请；申请一经提交无法修改，请在正式提交前仔细检查，如

图 2-4所示。 

（图 2-4填写申请信息） 
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5) 在“交流生交流项目申请”页面下方，可查看个人申请记录；未经

任何审核的记录可以撤销，反之则无法撤销，如图 2-5所示。 

 

（图 2-5查看与撤销） 

注意：在交流项目实际发生的一个自然年内，最多只能申请两个交流时间不

冲突的项目！ 

2. 查看进度与办理手续 

1) 如需查看或办理项目，请选择“交流生交流手续办理”，如图 3所

示。 

 

（图 3 交流生交流手续办理） 
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2) 页面上部显示已申请的项目，点击相关项目后，在页面下部显示其

审核/办理进度，浅蓝色代表已完成的环节，深蓝色代表当前环

节，灰色代表待办环节，如图 3-1所示。 

 

（图 3-1查看、办理页面） 

在整体进度中，需要学生本人办理的环节包括“学生意见”、“派出材料”、

“回校材料”、“往返时间”。主要发生在以下节点之后： 

1) “项目单位审核”同意后，进入“学生意见”，非候补状态的学生

可点击“填写意见”。如“同意”则需上传承诺书（图片格式）并

选择行前培训情况，如“放弃”则需填写原因，提交并等待审核，

如图 3-2、3、4、5。 
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（图 3-2、3、4、5学生意见页面） 
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2) “项目单位终审”推荐后，学生点击“上传派出材料”,完成材料

上传和信息填写，提交并等待审核，如图 3-6。 

 

 

（图 3-6派出材料页面 在线项目仅需上传“学习计划”并填写联系人） 
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3) “项目单位派出”同意后，学生如期派出参加交流。 

4) 交流结束并按期返校后，需办理回校手续，学生点击“填写往返时

间”、“上传回校材料”，提交并等待审核，如图 3-7，3-8，3-9。 

 

 

（图 3-7、8、9 回校材料页面 在线项目仅需填写交流总结） 
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 “回校办结”同意后，可根据实际需要打印《浙江大学本科生出国（境）

交流审批表》，用于报销。 
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3. 校外学分认定申请 

如所参加的交流项目符合《浙江大学本科生赴国（境）外高校交流课程

替换及学分认定办法-浙大本发〔2020〕11号》相关规定，请在交流结

束后 3个月内完成申请。若需替换校内具体课程，则由校内课程负责人

和学生所在院（系）依次进行审批；若仅认定学分、不替换课程，则由

学生所在院（系）进行审批。 

 

4. 第四课堂认定 

本系统内的“第四课堂认定”入口仅对 23级起的本科生开放。其他年

级学生的第四课堂学分，在“交流生交流手续办理”入口完成“回校办

结”审批后由系统自动生成。 

 

三、 问题反馈 

教务处实践与交流办公室 王老师  88206415  wangivy@zju.edu.cn 


